Guatemala, Septiembre 30 del 2013
Informe 1-2013

Licenciado

Leandro José Yax Zelada
Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Licenciado Yax:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Numero 2.722-2013, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 964-2013,
correspondiente al periodo del 17 ai 30 de Septiembre 2013.

Actividades realizadas:

v Apoyar en la elaboracién de la programacién contable de Orquesta Sinfénica Nacional durante
el afo 2013;

v Apoyar al encargado del 4area contable a trazar los objetivos financieros de la Orquesta
Sinfénica Nacional, para cumplir las distintas actividades programadas durante el afio 2013;

v Apoyar a la dependencia a establecer relaciones interinstitucionales con distintas entidades
pUblicas o privadas, nacional e intemacional;

v Apoyar en la venta y recepcion de boletos que se utilizaran en las distintas actividades
programadas en la Orquesta Sinfénica Nacional;

v Asistir a reuniones relacionadas al desarrollo de las actividades de la Orquesta Sinfénica
Nacionai;

v Apoyar en la elaboracion de reportes.

Resultados obtenidos:

v Se apoy6é en coordinacién de las diferentes actividades programadas para el mes de
septiembre 2013, especialmente en lo relacionado con la compra de suministros, supervision de
servicios contratados =

v Se apoyb en la operacion de los registros contables de la Orquesta, especialmente en lo
relacionado con el libro Bancos, tarjetas de control presupuestario, control de formularios,
elaboracion de reportes e informes contables, financieros, y de ejecucién de metas.

v' Se apoy6 en el V concierto de la Temporada Oficial 2013, el 26 de septiembre 2013, en el
Centro Cultural Miguel Angel Asturias “Teatro Nacional®.

v Se apoyé en el seguimiento del ingreso de expedientes para trdmite en el departamento
financiero de la Direccion de las artes. Y de las rendiciones cuarta y quinta del Fondo Rotativo
Interno de la Orquesta Sinfénica Nacional.

Atentamente,

Oscar Leonel Ramirez L6pez
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Licaa. LUCia miinad
Directora General de las Artes
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